Camara Municipal de Aracatuba
Estado de Sao Paulo

ATO N.° 17, DE 13 DE SETEMBRO DE 2018

( Da Presidéncia )

“Regulamenta a Resolucao n.° 1.994, de 21 de maio de 2018,
relativa a aplicagdo da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagado, no ambito da
Camara Municipal de Aragatuba”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARACATUBA, Estado de Sao Paulo, usando de suas
atribuicoes conferidas por Lei, faz baixar o seguinte ATO:

Art. 1.° Em conformidade com os artigos 16 ¢ 17 da Resolugao
n.° 1.994, de 21 de maio de 2018, este Ato cria instru¢des, organiza atribuicdes e define
prazos de tramita¢ao dos pedidos de informagao dirigidos ao Poder Legislativo.

Art. 2.° O Servigo de Informagdo ao Cidaddao — SIC, sera
composto pela Ouvidoria Legislativa, com apoio do servico de documentacao e arquivo do
Departamento de Informatica e Tecnologia e pelo servidor designado para esta funcao pelo
Departamento Administrativo, que atuardao sob a supervisao do Secretario-Diretor Geral.

Art. 3.° O SIC atendera as solicitagdes de interessados em obter
informacdes de qualquer natureza que forem de dominio da Cémara Municipal de
Aracatuba, desde que respeitados os requisitos previstos no art. 4.°, 9.°, 10 e 11 da
Resolugdo n.° 1.994, de 2018.

Art. 4.° Os pedidos de informacao de que tratam o artigo anterior
deste Ato serdo recebidos da seguinte forma:

I — por meio do formulario existente no site da Camara
Municipal;

I — por escrito, em papel comum, digitado ou com escrita
legivel, que devera ser protocolizado no servico de expediente do Departamento

Administrativo;

III — por e-mail;
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IV — por telefone ou aplicativos de mensagem instantanea
disponiveis;

V — pessoalmente.

§ 1.° Independente de alertas de recebimento, o SIC devera
verificar diariamente a entrada de mensagens no site e no enderego eletronico.

§ 2.° As solicitagdes que ndo atendam aos requisitos previstos no
art. 4.° da Resolucao n.° 1.994, de 2018, deverdo ser orientadas quanto ao preenchimento
correto e, caso haja recusa pelo requerente, indeferidas de imediato, cabendo aos
interessados apresentarem recurso da decisdo.

Art. 5.° Os pedidos cujas informagdes ndo sejam relacionadas ou
ndo sejam de dominio da Camara Municipal de Aragatuba, ou ja estejam disponiveis no site
ou em qualquer outro meio, deverdo ser respondidos diretamente pelo SIC, nos termos do
art. 6.° e do inciso II do art. 8.° da Resolucdo n.° 1.994, de 2018.

Art. 6.° Quando a resposta ndo se enquadrar no previsto no
artigo anterior, o requerimento sera encaminhado pelo SIC ao Secretdrio-Diretor Geral e, na
sua auséncia ou impedimento, ao Diretor do Departamento Administrativo, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1.° De posse do requerimento, o Secretario-Diretor Geral
deliberara em até 24 (vinte e quatro) horas, retornando o pedido ao SIC com a devida
manifestacdo ou, se entender necessario, encaminhd-lo para pareceres técnicos e/ou
apreciagdo da Presidéncia.

§ 2.° Os 6rgdos técnicos instados a emitir parecer deverdo fazé-lo
no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos.

§ 3.° Recebido o pedido deferido, o SIC buscaré junto aos setores
responsaveis coligir os dados necessarios ao atendimento do requerimento, nos termos do
art. 7.° da Resolugdo n.° 1.994, de 2018.

§ 4.° Os setores responsaveis pela informagao deverdo atender a
demanda do SIC, nos termos do art. 7.° da Resolugdo n.° 1.994, de 2018, no prazo de até 5
(cinco) dias corridos.

§ 5.° Todos os prazos mencionados neste artigo poderdo ser

estendidos mediante solicitagdo do setor, desde que respeitado o prazo final de resposta ao
cidadao definido pela Lei.
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Art. 7.° O relatorio a que se refere o inciso V do art. 14 da
Resolucdo n.° 1.994, de 2018 devera ser elaborado e publicado até o segundo dia util do
més subsequente.

Art. 8.° Para cumprimento do disposto no art. 3.° da Resolugao
n.° 1.994, de 2018, as alteracdes no site deverdo ser efetuadas sempre que possivel em ato
continuo a sua ocorréncia, ficando estabelecido o prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para sua atualizagdo, salvo por motivo devidamente justificado.

§ 1.° As informacgdes relacionadas aos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do art. 3.° da Resolugdo n.° 1.994, de 2018, serdo atualizadas de forma continua ¢
imediata pelo proprio sistema informatizado.

§ 2.° A inclusdo e manutengdo dos dados correspondentes aos
incisos I, VIII e IX, bem como o acompanhamento das atualizagdes de que trata o § 1.°
deste artigo ficardo sob a responsabilidade do setor de Midia Eletronica, com suporte
fornecido pelo Departamento de Informatica e Documentagdo e mediante as informagdes
fornecidas pelos setores do Legislativo.

Art. 9.° Este Ato entra em vigor nesta data.

CAMARA MUNICIPAL DE ARACATUBA, 13 DE SETEMBRO DE 2018

Rivael Benedito de Souza
Presidente

Antonio Lourenco Leal
Secretario-Diretor Geral
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